高雄市立鼓山高級中學高中部冷氣公務卡申請單
	申請人
	
	申請日期
	      年   月  日

	使用場地
	

	用途說明
	

	使用日期/時間
	     年   月   日    時    分至同日    時    分

	承辦單位
	總務處
	機關長官

	承辦組長
	
	事務組
	
	

	
	
	出納組
	
	

	單位主管
	
	
	
	

	
	
	主  任
	
	

	附註：

1.請事先填妥本單(虛線以下不需填寫) ，經機關長官核准後至總務處事務組辦理。

2.於使用當日領取冷氣卡同時繳交保證金100元，並於使用後當日歸還冷氣卡同時退回保證金100元。
3.請妥善保管冷氣卡，如因保管不當導致無法使用或遺失，押金100元不予退回。

4.每日使用上限：依公務或計畫實際需求設定，例：晚自習3小時。
5.請於上班日08：30 ~ 16：00申請。
6.假日或課後使用請依規定三日前填妥[假日(課後)冷氣設備使用申請表]提出申請。


----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

	以下黑框內申請時請勿事先填寫及簽名
	卡號
	B        

	繳交費用
	押金100元
	經手人
	

	退款
	押金100元
	（申請人簽收）

	儲值金額
	儲值_________元。（依申請使用時間儲值）
	（申請人簽名確認）

	退回餘額
	餘額_________元。
	（申請人簽名確認）

	實際使用金額
	共計使用_____________元。


