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高雄市校長及教師專業發展中心 
113 學年度社群線上申請平台操作說明 

壹、登入 

一、請至 113 學年度社群線上申請平台，網址：http://PLC.kh.edu.tw 

二、鍵入學校(使用者)代碼：即為學校會計代碼。 

(一)國小學校會計代碼:國小 5碼，帳密與國小教育科行政管理平台

相同。 

(二)高中職/國中學校會計代碼 

1.高中職/國中 7碼。 

2.高國中代碼表(含私立學校及特殊學校國小部)，請至本中心網

頁(https://class.kh.edu.tw/10134)查詢。 

3.完全中學、特殊學校、私立學校有分設高中部、國中部、國小

部者，應使用各分部之個別帳號登入申請，詳細帳號請參閱高

國中代碼表(含私立學校及特殊學校國小部)。 

三、點選處室。 

四、鍵入密碼 

(一)第一次登入密碼：總務處密碼即為代碼，教務處為代碼後加數

字 1，學務處為代碼後加數字 2，輔導處為代碼後加數字 4。 

(二)國小密碼範例： 

處室 代碼 第一次登入密碼 備註 

教務處 55336 553361 如已重設密碼，請

各校各處室依自行

設定之密碼登入。 

(三)高中職/國中密碼範例： 

處室 代碼 第一次登入密碼 備註 

教務處 1200302 12003021 密碼與去年相同。 
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貳、進入社群申請作業： 

由上方主選單「113 社群申請」處進入申請作業。 
 

 

  

2.鍵入學

校代碼 

3.點選處室 

1.輸入網址 4.輸入密碼 

6.點選「確定」 

5.輸入驗證碼 

http://PLC.kh.edu.tw 

點選「113 社群申請」，進入社群申請作業 
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參、【步驟 1】填報申請【各類社群數】 

一、以學校班級數(依教育局網站公布之班級數為參照)，於社群類別 

下拉點選所要申請的群數。  

 

 

二、各校甲、乙、丙、丁四類合計可申請群數如下表： 

學校規模 甲類(上限) 乙類(上限) 丙類(上限) 丁類(上限) 

12班以下 1群 1群 1群 1群 

13至25班 2群 1群 1群 

26至48班 3群 2群  1群 

49班以上 4群 2群 2群 

 

 

 

三、請記得點選存檔。 

2.點選確定修改；存檔 

※若是再增加群數，將

會跳出提醒視窗警示 

※班級數 49 班以上， 

甲類+乙類至多只能 4群 

※若是再增加群數， 

將會跳出提醒視窗警示 

1.選擇申請群數 
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四、存檔完畢後，下方會依貴校所點選群數出現對應上傳之欄位數。

例如：甲類點選 1群，乙類點選 1群，丙類點選 1群，丁類點選

1群，下方欄位將出現相對應欄位供上傳。 

 

肆、【步驟 2】填報申請【各類社群數】資料表 

一、點選「基本資料」進入填寫各校基本資料。 

  
 

二、點選「新增一筆」。 
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三、填寫附件 1社群申請彙整表之「壹、基本資料」。 

 

 

  

四、填寫各類社群彙整表，如有申請丙、丁類跨校(領域)者，先填寫[

分類彙整表](加註跨校跨領域)後，系統會自動再增加【可申請社

群數】選項供選，請再增加申請群數。。 

 

 

 

1.填寫基

本資料 

2.點選「確定新增」 

3.點選「回教專

社群申請」 

1.點選類別 
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2.點選「新增一筆」 

5.點選「社群推

動主軸」，僅

能單選 

3.填寫黃色框框內所有內容，各類別序

號須從 1 開始，不能打 01 或隨便亂打 

10.點選「確定新增」 

6.請點選「跨校」或「跨教

育階段」，若以上皆非，請

點選「否」 

7.如跨校或跨教育

階段，請填寫合

作之學校 

8.點選類別：領域

別/跨領域/班級經

營/議題融入別，

四類選項僅能單選 

4.接續填報社群相關資料 

9.請點選社群屬

性「新申辦」

或「延續性(含

轉型)」 
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11.點選「回教專社群申請」 
12.系統會自動增加【可申請社群數】

選項供選，再增加申請群數。 

13.若有第 2個社群要申請，請

點選【確定修改；存檔】 

14.系統就會出現第 2個社群，

再重複步驟 1-10 即可 



8 

伍、【步驟 3】上傳各類申請文件檔 

一、上傳附件 1「社群彙整表」之核章後掃描檔，檔案大小上限為 30MB

。 

 

 
 

 

 
 

點選後上傳檔案 

1.夾帶檔案上傳 

2.點選「確認上傳」 
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二、上傳附件 2「社群申請表」PDF 檔及 Word 檔。 

 

 
 

 

 

 
 

2.點選「確認上傳」 

選擇「上傳 附件 2  PDF」 

1.夾帶檔案上傳 

點選「回教專

社群申請」 
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1.夾帶檔案上傳 

2.點選 

「確認上傳」 

點選「回教專社群申請」 

 

選擇「上傳附件 2 

Word」 
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三、出現檔名及上傳時間即代表上傳成功。 

 

 
 

陸、【步驟 4】申辦完成或失敗 

一、點選「通報完工」。 

 

二、看到「已完成通報完工」，表示社群申報完成。 

 

點選 

「回教專社群申請」 
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三、若未完成上傳會提示未完成的項目，代表申報失敗。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

柒、相關申請問題請洽本中心陳豪龍助理，連絡電話：3311-465 分機

712 或 537-6832，Email：khedu712@gmail.com。 

mailto:khedu712@gmail.com

