	高雄市立鼓山高級中學居家辦公申請單
填單日期：111年   月   日

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	申請原因
	□本人居家隔離、自主防疫或自主健康管理期間(快篩陽性)。

	
	□為照顧確診之0-12歲子女或照顧生活不能自理之受隔離、檢疫、自主防疫、暫停實體課程無法到校或實施防疫假者。

	
	□有12歲以下子女須實施防疫假3天。

	
	□其他：

	申請期間
	 111 年    月   日   時至 111 年    月   日 　時，計       個工作日。
                                    

	居家
地點及聯絡方式
	辦公地址：
連絡電話：
□已LINE群組加入，群組名稱：□處室群組□學年群組□學年主任群組□主管群組           □其他群組：行政群組         □未加入Line群組，Line ID:    
          

	居家
設備確認
	1.個人電腦：□桌上型 　□筆記型　 □平板    □其他　
2.網路連線及軟體運用：請實際測試是否可連線至本校首頁、操作公文系統(行政人員)及其他業務或教學相關網站(含軟體)：□是　□否
3教師：是否具備視訊教學設備：□是   □否  
※本人保證遵守本校資通訊安全及網路相關使用規範。


	申請人工作規範
	本人悉知並同意遵守下列工作規範：
□上班時間每日上午8時至下午5時。職員工請準時線上打卡。
□按日填寫居家辦公/教學工作日誌。
□教師完成並執行線上教學課程計畫表。
□每日應保持即時聯繫通訊管道暢通，line及信件所提及協助相關業務仍須配合立即回應，做好親師溝通(教師)，適時報告工作結果，遇有緊急業務，請示上級主管後處理。
□居家辧公期間仍應遵循防疫規定及教育人員相關法令規定，如有外出，仍應依規定請假，倘違反規定者，學校有權撤回已同意居家辦公線上教學之申請。
                              申請人簽名：


	單位主管
	1.聯繫設備是否可行？□是　□否
2.居家上班？□同意□不同意。

	教務處
 (兼行政教師申請案件會辦)
	1.教學設備是否可行？□是　□否
2.居家線上教學？□同意□不同意
3.其他意見：＿＿＿＿＿＿＿


	人事室
	
	校長
	□同意□不同意



※核章後留存各單位備查，並請掃描一份予人事室留存。
